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WICHTIG

Diese Dokumentation stellt eine frithe Version dar, die sicher noch in mehre-
ren Punkten tiberarbeitet werden muss.

Bitte geben Sie diese Dokumentation nicht weiter bzw. iibernehmen Sie die-
se Dokumentation nicht ,,intern“von KollegInnen, sondern achten Sie dar-
auf, dass Sie immer mit der aktuellsten Version arbeiten!

Ich wiirde Thnen einen Ausdruck dieser Dokumentation NICHT empfehlen,
Sie sollten mit der Bildschirmdarstellung gut zurechtkommen.

DANK

Ich mochte an dieser Stelle meinen Dank an diejenigen aussprechen, die am
Zustandekommen dieses Projektes beteiligt waren welches ohne die volle Un-
terstiitzung von Frau Dr. Brigitte Haidl (Leiterin ITSC) nicht moglich gewesen
ware.

Insbesonders mochte ich Herrn Ing. Bernd Hiess und Dr. Christian Beisser
danken, welche die technische Verwirklichung mit einem nicht zu leugnenden
Maf} an technischer Leidenschaft strukturiert, hinterfragt, geplant und umge-
setzt haben.

Frau Ursula Angerer und Frau Verena Schimon danke ich fiir das Einbringen
ihres Wissens zu den detaillierten Verfahrensablaufen und das unermiidliche
Testen zahlloser Probeversionen.

Erreichen des Einreichsystems

Die zentrale Plattform fiir die elektronische Einreichung der erforderlichen
Unterlagen ist Med.Campus. Sie konnen Med.Campus auch von Computern
aus erreichen, die nicht Teil des Datennetzes der MedUni Wien sind. Als Soft-
ware benotigen Sie lediglich einen halbwegs aktuellen Internet-Browser; um
sich in Med.Campus anmelden zu kénnen benétigen Sie eine MedUni Wien
User-1D und das dazugehorige Passwort. Wenn Sie kein Angehoriger der Med-
Uni Wien sind miissen Sie eine User-ID beantragen; Informationen dazu fin-
den Sie auf den Seiten des ITSC.

Allgemeine Information / was wird bend6tigt?

Die zentrale Plattform fiir die elektronische Einreichung der erforderlichen
Unterlagen ist Med.Campus. Demnach folgt die Benutzerfithrung innerhalb
des Projektes "e-Habil" der Philosophie und den Standards die man von ande-
ren Eingaben auf dieser Plattform gewohnt ist (z.B. Forschungsdokumentati-
on).

Jedoch: wenn Sie iiber keine Vorerfahrungen mit Med.Campus verfiigen, so
niitzt Thnen das wenig und nicht alle Arbeitsschritte erschlief3en sich dem Be-
nutzer wirklich intuitiv. Wir hoffen, dass diese Dokumentation Sie durch das
Verfahren fithren kann. Sollten sich Fehler eingeschlichen haben oder sollten
Sie konkrete Verbesserungsvorschlige haben bitten wir um entsprechende
Nachricht.
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http://www.meduniwien.ac.at/homepage/content/organisation/dienstleistungseinrichtungen-und-stabstellen/itsc-it-systems-communications/benutzer-gruppen/muw-id/muw-user-id/

Vorwort, Ablauf des Habilitationsverfahrens

Ansuchen zur Verleihung der venia docendi werden — wie im Universitétsgesetz ge-
regelt — an das Rektorat gestellt. Fiir das dann folgende Habilitationsverfahren ist der

Senat zustdndig, der dazu eine Arbeitsgruppdir Habilitation und Forschungsevalua

tion eingerichtet hat sowie vier Habilitationskommissionen (medizinisch-theoretisch,
konservativ I, konservativ I sowie chirurgisch).
Nachdem ein Habilitationsansuchen gestellt wurde:

+ wird aufgrund der Thematik eine dafiir zustindige Habilitationskommission
bestimmt (durch die im Senat vertretenen ProfessorInnen)

werden zwei GutachterInnen (einmal universitatsintern, einmal extern) bestellt

(durch die sg. ,,fachbereichnahen ProfessorInnen®)

o fihrt die Senatsarbeitsgruppe fiir Habilitation und Forschungsevaluation eine
Formalpriifung durch, ob die Habilitationsrichtlinien in Forschung und Lehre
erfiillt sind

+ werden (wenn obiges erfiillt ist) die GutachterInnen angeschrieben

+ wird der/die HabilitationswerberIn verstindigt sobald die Gutachten vorliegen
(Moglichkeit zur Einsichtnahme undStellungnahme)

+ wird ein Termin fiir ein Habilitationskolloquium festgesetzt, im Zuge dessen
+ die Habilitationskommission zu einer Beschlussfassung kommt.
In den letzten Jahren ist es uns (als Senatsarbeitsgruppe gemeinsam mit dem Rekto-
rat) gelungen, die Dauer der Habilitationsverfahren drastisch zu verkiirzen — durch
Optimierung der Abldufe, bessere zeitliche Abstimmung zwischen den zustindigen
Gremien und klare Fristsetzungen an die GutachterInnen (die aber — zugegebener
weise — nicht immer exakt eingehalten werden).
Der bisherige Ablauf des Einreichverfahrens trug nicht unbedingt zu kiirzest mogli-
chen Verfahrensabldufen bei: parallel zu einer papierbasierten Einreichung in mehr-
facher Ausfithrung wurden Dateien teils bei Mail geschickt, teils auf USB-Stick in das
Rektorat getragen (wo dieser Stick sich fallweise als virenverseucht oder nicht lesbar
darstellte); alles piinktlich und schwallweise zur Fallfrist des jeweiligen Einreichter-
mins, wonach die bereitgestellten Dateien und Dokumente dann in eine fiir das Ver-
fahren geeignete Art umsortiert und zugeordnet werden mussten.
Die Idee, diese Abldufe nach zeitgeméflen Gesichtspunkten zu optimieren und hier
eine elektronische Einreichmoglichkeit zu schaffen erwies sich in der Umsetzung als
deutlich komplexer als urspriinglich angenommen. Als technische Plattform fiir die-
ses Projekt konnte nur auf Med.Campus zugegriffen werden - demnach folgt die Be-
nutzerfithrung innerhalb des Projektes ,,e-Habil“ der Philosophie und den Standards
die man von anderen Eingaben auf dieser Plattform gewohnt ist (z.B. Forschungsdo-
kumentation) — oder eben nicht gewohnt ist.

Ich wage nicht zu hoffen, dass das Projekt ,,e-Habil“ keine Kinderkrankheiten aufweist
und ich gehe fix davon aus, dass die hier bereitgestellte Dokumentation trotz allem
Aufwand bei der Erstellung ihre Liicken hat.

Dennoch bin ich zuversichtlich dass sich diese Schwachpunkte mit Ihrer Hilfe rasch
korrigieren lassen und uns ein grofler Schritt in Richtung einer weiteren zeitlichen
Verkiirzung der Habilitationsverfahren gelungen ist.

In diesem Sinne bitte ich Sie um Ihre Mithilfe falls Sie konkrete Verbesserungsvor-
schldge haben und wiinsche Thnen alles Gute fiir Ihr Habilitationsverfahren!

mit kollegialen Griifien

Ivo Volf
Vorsitzender der Senatsarbeitsgruppe

Grundsatzlicher Ablauf des elektronischen Ein-
reichvorganges

Die elektronische Einreichung gliedert sich in 3 Schritte, innerhalb derer Sie

den status quo Ihrer Eingaben auch zwischenspeichern konnen:

3 Schritt 1:Habilitationseinreichung - Stammdaten (Ansuchen, Lebenslauf,
Literaturliste..). Mit dem Abschlieflen dieses Schrittes (durch Speichern
des Formulars) fordern Sie eine Aufstellung der von IThnen abgehaltenen
Lehrveranstaltungen an. Erst sobald diese verfiigbar ist (Sie werden vom
System per Mail benachrichtigt) kénnen Sie Schritt 3 in Angriff nehmen.

3 Schritt 2:Eingabe der Unterlagen/Dokumente zu: Wissenschaft (pdf Ori-
ginalarbeiten, Listenplatz JCR..)

3 Schritt 3: Eingabe der Unterlagen/Dokumente zu: Lehre (pdf Evaluatio-
nen, Bestitigung der Erstellung einer Lernunterlage bzw. der Betreuung
einer Diplomarbeit..)
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Was muss ich vorbereiten?

Auf der Homepage der MedUni Wien unter dem Meniipunkt "Wissenschaft
und Forschung" finden Sie (in der waagrechten Leiste unten) den Unterpunkt
"venia docendi / Habilitation", der Sie zu folgendem Link fiihrt.

Die dort wiedergegebenen Informationen geben Thnen einen Uberblick iiber

die benoétigten Schriftstiicke bzw. Dokumente (beachten und verwenden Sie

bitte unbedingt die als Downloads verfiigbaren Vorlagen!):

« Ansuchen unter Angabe der Privat- und Dienstadresse (» Download)

» Curriculum Vitae

o DPublikationsliste

« Promotionsurkunde bzw. Facharztdiplom (pdf)

o Formblatt Personaldaten (» Download)

 Staatsbiirgerschaftsnachweis (pdf). Fiir auslindische StaatsbiirgerInnen:
Reisepasskopie

o ALLE verfiigbaren Lehrevaluationen als pdf

o Journalliste (» Download) - Publikationen, die zur Habiltitationsschrift
zahlen sind mit * zu kennzeichnen.

o 4 -6 seitiges Exposé der Habilitationsschrift (und Originalarbeiten)

Anmerkung: Trotz der elektronischen Einreichung miissen Sie fiir den offiziel-
len Akt dennoch eine Papierversion aller elektronisch hochgeladenen Schrift-
stiicke im Rektorat abgeben. Durch die Online-Einreichung sind die mit dem
Habilitationsansuchen verbundenen anfallenden Kosten jedoch deutlich ge-
ringer geworden, da sich diese an der Zahl der Papierseiten orientieren.

Infos zu meinen Publiktionen: Checkliste

+ Laden Sie die verfiigbaren Vorlagen herunter.

« Bereiten Sie von Thren wissenschaftlichen Arbeiten pdf-Dateien vor und
benennen Sie diese eindeutig (z.B. Name_Erstautor 2011.pdf bzw. Name_
Erstautor 2011a.pdf...)

» Erheben Sie von jeder Threr publizierten wissenschaftlichen Arbeiten laut
JCR-Liste (NUR aus dem Datennetz der MedUni Wien

- Beachterbie
dazu bittedie giltigen Habilitationsrichtlinien: wenn das Journalin
mehreren Kategoriagelistetist konnenSieim Normalfall dieKategorie
anfihrenn derdasJournabessegelistetst.

- Beachten Sie hier
bitte auch,dassSiesich(beijedereinzelnerPublikation!)sowohlaufdie
JCRListe die zum Zeitpunkt Ihrer Habilitationseinreichungrerfigbar
ist beziehekdnnen,alsauchauf die JCRListe die zum Zeitpunkt der
Akzep tanzlhresArtikelsverfligbawar!
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http://www.meduniwien.ac.at/forschung/wissenschaft-forschung/service-fuer-forscherinnen/weiterbildung-karriereentwicklung/habilitation.html






































































