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Zielsetzung

5

1 Zielsetzung

Anleitung und Hilfestellung fiur die Benutzung des Druck-, Kopier- und Scanservices im
Studierendenbereich.
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2 Allgemein

2.1 Grundsatzliches zur Verwendung der Multifunktionsgerate

An den Multifunktionsgeraten (MFG) kénnen sie:

e |hre Druckjobs, die sie von einem ,Studierenden-PC*“ abschicken, an einem beliebigen MFG
ausdrucken.

e Kopien erstellen

e Scans erstellen und diese an eine email-Adresse verschicken oder den Scan direkt in ihrem O-
Laufwerk am Studierenden-PC abspeichern.

Die PC-Raume mit den ,Studierenden-PCs" an der Medizinischen Universitat Wien werden vom ITSC
zentral betreut. Standardmafig ist der "Studenten Drucker PS3" als Standarddrucker eingestellt. Als
Alternativen gibt es noch die Drucker "Studenten Drucker UFR 11" und ,Studenten Drucker PCL6“. Die
beiden PCL Druckertreiber gelten als fehlertoleranter und sind bei Problemen mit PDF-Dateien oder
Grafiken zu empfehlen.

Druckjobs die an diese Drucker gesendet wurden, kdnnen an jedem Canon Drucker auf den unter
Punkt 2.4 angefiihrten Standorten innerhalb von 24 Stunden abgeholt werden. Wird innerhalb von 24
Stunden der Job nicht gedruckt, wird der Druckauftrag automatisch geldscht.

2.2 Bezahlung

Um das Service verwenden zu kénnen ist es notwendig, dass sie vorab ein Seitenguthaben in das
System aufbuchen. Beim Drucken/Kopieren/Scannen wird dann die entsprechende Anzahl von Seiten
vom Guthaben abgezogen. Siehe Punkt 4

2.3 Preise

schwarz/weiss (s/w) farbig
Eine Seite A4 einseitig als Druck oder Kopie € 0,07 €0,21
Eine Seite A4 doppelseitig als Druck oder Kopie €0,14 €0,42
Eine Seite A3 einseitig als Druck oder Kopie €0,14 €0,42
Eine Seite A3 doppelseitig als Druck oder Kopie €0,28 €0,84

Scannen A4 oder A3, mono oder farbig: €0,04
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2.4 Standorte der Drucker
Standorte der Studenten-Drucker

.Farbdrucker/-kopierer/-scanner

. Monodrucker/-kopierer/-scanner
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3 Benutzerkonto anlegen

Um die Authentifizierung am Drucksystem sicherzustellen ist es notwendig, dass Sie einmalig lhre
MUW-StudID mit ihrer NFC Karte (z.B. Kredit- oder Bankomatkarte) im System verkntpfen. Dadurch
wird gewahrleistet, dass nur Sie ihre Druckjobs abrufen kénnen. In weiterer Folge melden Sie sich am
System einfach durch Auflegen dieser NFC-Karte an.

3.1 Ablauf

3.1.1 Anmeldung am Druck- und Kopiersystem

Legen Sie bitte ihre NFC-Karte auf den Kartenleser.

Sie werden am Display aufgefordert, ihre MUW-StudID (ACHTUNG: ohne vorangestelltes “n”)
einzugeben. Tippen Sie in das weil3e Feld ...

IDENTIFIZIERUNG
Bitte identifizieren Sie sich mit

Ihrem persénlichen PIN-Code und
driicken Sie die Schaltflache ‘Anmelden’.

% Antippen um Tastatur zu 6ffnen

%
Anmelden

.. und geben Sie ihre MUW-StudID Uber die Tastatur ein. Bestatigen Sie mit OK.
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§€°§ Eingabe per Zahlentasten maglich.
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Anlegen des Kontos abschlieRen durch Driicken auf die Taste ,Anmelden*.
IDENTIFIZIERUNG
Bitte identifizieren Sie sich mit

Ihrem personlichen PIN-Code und
driicken Sie die Schaltflache ‘Anmelden’.

% Antippen um Tastatur zu Gffnen

o,
Anmelden

3.1.2 Kartenverlust oder neue Karte

Bei Verlust der Karte oder wenn Sie eine neue Karte bekommen haben, missen Sie das Konto erneut
anlegen.
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4 Seitenguthaben aufladen bzw. Kontostand iiberpriifen

Das Seitenguthaben kann uber http://druckbudget.meduniwien.ac.at aufgeladen werden.

4.1 Login

Benutzername (MUW-StudID) und Passwort eingeben.

Sprache: | German v
Benutzername: | |
Passwort: | |
|| Auf diesem Gerat eingeloggt bleiben I}
L Login

Die Seite Budget Information wird angezeigt.
Guthaben aufbuchen Uber ,Aufladen des Budgets”.

Budgetinformationen

Aktuelles Budget: 444 EUR S
Letzte Budgetanderung: 2017-10-09 16:36:00
Letzte Aufladetransaktionen

Datum

2017-10-09 16:39:31

[ Logout } [ Aktualisiersn J Aufladen des Budgets

4.2 Budget aufladen

Minimalbetrag: € 5,00 / Maximalbetrag: € 100,00

( Aufladen des Budgets

PayUnity — powered by f I x

Geldbetrag eingeben: EUR *
Der Minimalbetrag ist 5 EUR und der Maximalbetrag ist 100 EUR.
Online-Zahlungsanbieter PayUnity.Flex

* Diese Pflichtfelder miissen ausgefiillt werden.

Bitte geben Sie den Geldbetrag ein und klicken Sie auf "Weiter' um das Aufladen des Budgets fortzusetzen.
Achtung, im nachsten Schritt werden die Seiten des Online-Zahlungsanbieters gezeigt. Nach Beenden des Zahlungsvorganges kommen Sie zuriick zum|
Internet Gateway.

8 ] | 8. ] °
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4.3 Folgende Zahlungsmittel werden angeboten

VISA, MasterCard oder Sofort-Uberweisung

Jetzt bezahlen

SOFORT

UBERWEISUNG

Land
ﬂ Osterreich l! v

Die Kartenart wahlen Daten eingeben oder bei Soforttiberweisung das Land der Bank auswéhlen und
mit ,Jetzt bezahlen* bestéatigen.

Bei Sofortiiberweisung wird auf die Buchungsseite Ihrer Bank umgeleitet, wo Sie die Buchung
vornehmen und abschlieRen kdnnen.

Nach erfolgreicher Zahlung wird automatisch zur Bestatigungswebseite zuriickgeleitet. AbschlieRend

wird das neue Seitenguthaben gutgeschrieben.

Budgetinformationen
Aktuelles Budgst:

Letzte Budgetinderung:

Letzte Aufladetransaktionen

444 EUR

2017-10-09 16:36:00

Datum

2017-10-09 16:39:31

Anbieter | Operator

Transaktion vom Benutzer abgebrochen

Betrag

5.00 EUR

;——

Logout

t

Q J | D) J

Aktualisieren

Melden Sie sich iiber den Meniipunkt ,Logout” ab!
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5 Ablauf Drucken

5.1 Individuelle Drucker Einstellungen

Beim Drucken ihrer Dokumente haben sie die Moglichkeit individuelle Einstellungen vorzunehmen.

.
5.1.1 Druckdialog

e 1! und Drucker - O X
» Gerdte und Drucker v O Gerate und Drucker” durchsu... ©

A, > Alle
?

Detei Bearbeiten Ansicht  Extras
Gerdt hinzufigen  Drucker hinzufigen  Druckauftrige anzeigen  Druckerservereigenschaften  Gerat entfemen

Microsoft Printto  Microsoft XPS Studenten Studenten - -
PDF Document Writer Drucker PCLE Drucker PS3 Druckauftrage anzeigen

Adobe PDF An OneNote 16 Fax

senden
Als Standarddrucker festlegen

~ Gerate (4)

Druckereigenschaften

Verknapfung erstellen

-.v. @ &) Gerst entfernen
22450 Problembehandlung

STUDENTO007 USB Optical
ouse

HP Elite USB
Keyboard

Eigenschaften

Studenten Drucker PS3  Modell: Canon Generic Plus PS3
Kategorie: Drucker

== 0D in der
I Computer

1 Element ausgewahit

Klicken sie auf Druckeinstellungen und sie erhalten die Details zum Druckertreiber.

5.1.2 Registerkarte ,Seite einrichten®

= Druckeinstellungen fr Studenten Drucker PS3 X
Sete einichten Papierafuhr  Qualtst
P <] | Bt | exstoien
Ausgabemethods |[j Drucken v‘
@l Setenformat A4 ~
¥

(&) Ausgabefomal 2) An Seitenfomat anpassen

Kopien(C): [

Ausichtung(O)
) @ Hocrtomat [A) Oauedomat
.JJ Seitenlayout: | 1 | tafi ~

@ EVD/D [ Manuele Skalienuing
= —— tkdew

A4 [Skaiienung: Auto]

Einstellungen anzeigen(V) [ wasserzsichentk) VERTRAULICH
Sprachenstelungen(W)... Wasserzeichen bearbeften. .

Benutzerdefiniertes Papiefomat Seitenoptionen Standard wiederherstellen

Apbrechen | | Ubemehmen Hife
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Auf der Registerkarte "Seite einrichten” kdnnen sie das Papierformat fixieren, das Seitenlayout
definieren, mehrere Seiten pro Blatt festlegen und die Skalierung der Seiten beeinflussen.

5.1.3 Registerkarte Endverarbeitung

= Druckeinstellungen far Studenten Drucker PS3

Seite einrichten Papierzufuhr  Qualitat
Profil ,  <Andem> Standardeinstelungen | | Hinzufiigen(1). Bearbeten (2}
Ausgabemethode ‘d Drucken V‘
Druckat); ‘E‘ Doppslssiiger Druck v
Bindung(G):
‘ J Lange Sefe finks] -

[ Sortieren

i
0/2) 8

Ad [Skalienung: Auto]

Einstellungen anzeigen(V)
‘Spracheinstellungen(V).

Enweiterte Einstelungen Standard wiederherstellen

Aobrechen | | Ubemehmen | | Hife

Die Registerkarte "Endverarbeitung" bietet die Moglichkeit auf beidseitigen Druck zu wechseln. Die

Sortierung eines mehrseitigen Dokuments kann eingestellt werden.

s Die Registerkarten Papierzufuhr und Sondereinstellungen haben keine Funktion.

5.1.4 Registerkarte Qualitat

% Druckeinstellungen fir Studenten Drucker PS3

Sete eirvichten Papierzufubr  Qualtat

Profil | # <Andem> Standardeinstellungen v‘ Hinzufiigen(1). Bearbeten(2).
fusgabemethods |{j Drucken V‘
FarbmadusiC Schwarzweib v
e Schwarzweil.
Abcdef 12345
F—— R [[] Als Negativbild drucken Auto [Farbe/SEW]
[ Ais Spiegelbid druckeni0)

Einstellungen anzeigen(V)
Spracheinstelungen(\).

Info(G) Enweiterte Ensiclungen ‘Stendard wiederherstelen

Apbrechen | | Ubsmehmen Hife

Add-in-nformationen

Auf der Registerkarte "Qualitat" kdnnen sie den Farbmodus (Schwarzweil oder Auto(Farbe/S&W))
einstellen. Nur bei der Einstellung "Auto(Farbe/S&W)" erhalten sie ihren Ausdruck in Farbe.

5.2 Abholung am Drucker

lhre Druckjobs kdnnen Sie von jedem an den unter Punkt 2.4. angezeigten Standorten abholen.
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5.2.1 Karte auflegen

Legen Sie die Karte auf den dafur vorgesehenen Kartenleser. Das Hauptment 6ffnet sich, wéhlen Sie
den Button ,Secure Print*

Eine Funktion wdhlen.

“

Scannen und

Senden Secure Print

Die Liste Ihrer Druckjobs 6ffnet sich.
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5.2.2 Wihlen Sie die zu druckenden Jobs durch ,Antippen® aus

SECIME GUEVE

Es kdnnen mehrere Jobs ausgewahlt werden.

Dieses Symbol markiert die Druckjobs, fur die das Seitenguthaben im System zu gering ist.

5.2.3 Losen Sie den Ausruck durch Betitigen der Taste ,Drucken und Loschen aus.

5.2.3.1 Tastenlegende

lr.——|—|

Brckin 4 Lo 'I g ALTW. |I||| | Aktualigisnsr |

Ausgewahlte Druckjobs drucken und l6schen.

Ldschen der selektierten Druckjobs
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Alle Druckjobs auswéahlen
Alle Avswihlen

Liste der Druckjobs aktualisieren.
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6 Ablauf Kopieren

6.1.1 Karte auflegen

Legen Sie die Karte auf den daflir vorgesehenen Kartenleser. Das Hauptment 6ffnet sich, wahlen Sie
den Button ,Kopie“.

6.1.2 Kopiereinstellungen vornehmen

Auf der Registerkarte "Kopieren" kdnnen Sie die Option ,Farbe* oder ,Schwarz/Weiss“ einstellen und
das Papierformat wahlen (A4 oder A3). Weiters kdnnen Sie die Belichtung verandern,
VergrofRern/Verkleinern, sowie die Qualitat definieren.

L e

Enisigng priden
¥ -

st 100 % Auto 1 !

Faseadhis | 1 W Fuine Vorbeke | el
v e

.

e
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6.1.3 Starten Sie den Kopiervorgang tiber das Bedienfeld
£
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Kopiervorgang starten

Kopiervorgang abbrechen
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Einstellungen zurticksetzen
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7 Ablauf Scannen

7.1.1 Karte auflegen

Legen Sie die Karte auf den daflir vorgesehenen Kartenleser. Das Hauptment 6ffnet sich, wahlen Sie
den Button ,,Scannen und Senden*

7.1.2 Waibhlen Sie das Ziel fiir den Scan

A) Wollen Sie den Scan an lhre "nMatrikelnummer@students.meduniwien.ac.at"(= email Postfach)
senden, tippen Sie auf "MyMail" und auf ,,OK"“.

< Tefmahl (Lokal)> Empranger 1

Wbl | MyFakder

T
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ERCR—T

LTI T
e

o

B) Wollen Sie den Scan an Ihren Scanordner (=Laufwerk O: am StudPC) senden, tippen Sie auf
"MyFolder" und auf ,,OK".

[ =1 wFarter [

Frepirmes

C) Wollen Sie den Scan an eine individuelle Mailadresse verschicken, tippen nur Sie auf OK.

20
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Tippen Sie auf neuer Empfanger.

Geben Sie die gewilinschte Mailadresse ein und bestétigen mit ,,OK".
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%y Eingate per Tohlentasten magich,

| i maslendiesladiee a1

28 3 0 )
thzfafafisielrfaflofalal }a
g wll e el el fl ERoclp ool #|

A ipafriafelppE] rha]a
<l y| x| clv)jbfnlm | B2 @ -
Hochtod, | Caps | userzeichen | e Kt
K nliethen ae o

Es erscheint ein weiterer Bildschirm, den Sie nur mit ,,OK" bestétigen.

cE-Mai= tralinger &
E-Ril- A reste i ngean

& Jeteite Daben Ea Al

Der Scan ist fertig konfiguriert.
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7.1.3 Starten Sie den Kopiervorgang tiber das Bedienfeld

) @) @)
@6 E
F ol W
K7t fs" el
DO ® ®

‘“_f!» Wenn ihr Original direkt auf der Glasplatte liegt, dann missen sie noch mit ,Senden starten"
. bestatigen.

<Scannen und Senden>
[Start) wahlen, um das nachste Original zu scannen.

Auto Auto
Ei/E a Einstell.
Graustufen 100% M andern
Seiten Empfanger

T = 1 =

Abbrechen Senden starten
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