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2 Zielsetzung des Handbuchs

Dieses Dokument soll eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Konfiguration des Mailprogramms ,Outlook
2010 fur die Nutzung der E-Mail-Services fiir Studierende der MUW, unter Verwendung von IMAP sein.
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3 Voraussetzungen

3.1 StudID

Unter MUW-StudID wird die Kombination von eindeutiger Benutzerkennung und Passwort verstanden,
die vom ITSC fiir die Inanspruchnahme der IT-Services fiir Studierende vergeben wird.

Jede(r) Studierende erhalt automatisch eine MUW-StudID, nach dem Schema nMatrikelnummer als
Benutzerkennung. Die MUW-StudID muss zu Studienbeginn aktiviert werden. Dazu benétigen Sie den
PIN-Code von Ihrem Studienblatt.

3.2 Programm (E-Mail-Client)

Das Programm muss auf dem PC installiert sein. Fiir die Nutzung von Outlook 2020 benétigen Sie eine
gultige Softwarelizenz fur Microsoft Office 2010.
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4 Konfiguration

Starten Sie Microsoft Outlook 2010 unter ,Start->Programme->Microsoft Office->Outlook2010“

Wahlen Sie im Meni “Datei” den Punkt ,Informationen“ und da ,Konto hinzufiigen®.

@
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht
[l speichern uriter . .
Kontoinformationen
Helpdesk -

Informaticnen 4 IMAPSSRATR
R &R Konto hinzufiigen

Offnen

Drucken _ Kontoeinstellungen

gﬂl Einstellungen fr dieses Konto andern und
Hilfe Bkl zusdtzliche Werbindungen kanfigurieren,
Kontoeinstellungen
2] Optionen -
@ Beenden

Wahlen Sie ,Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren* aus und klicken
Sie auf ,Weiter*

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen I&

Konto automatisch einrichten

Bervereinstellungen oder zusatdiche Servertypen manuell




Wahlen Sie ,Internet-E-Mail” aus und klicken bitte auf ,Weiter”

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswéhlen

@ Internet-

Verbindung mit dem POP-, IMAP- oder HTTP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu

empfangen.

() Microsoft Exchange

Verbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Thre E-Mails, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail

zuzugreifen,

) Andere

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Fax Mail Transpart
Outlook Mabile Service (Textnachrichten)

< Zuriick

][ Weiter > ] [Abbrechen ] T

Geben Sie bitte Ihre Benutzerdaten ein. Wahlen Sie ,IMAP“ aus.
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Fur den Posteingangs- und Postausgangsserver bitte ,mail.students.meduniwien.ac.at” eintragen.

Klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen®

Meues E-Mail-Konto hinzufigen

(S

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen

Thr Name: Vorname Nachname
E-Mail-Adresse: 123456 @students. medurivwic
Serverinformationen

Kontotyp: MAP [=]
Posteingangsserver: mail. students. medunivwien.ac.;
Postausgangsserver (SMTP): | mail, students. meduniwien. ac.:

Anmeldeinformationen

Benutzername: n 123456|
Kennwort: e ——
Kennwort speichern

[~] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwartauthentifizierung
(SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
Sie auf die Schaltfidche unten klicken
(Metzwerkverbindung erforderlich).

Kontoeinstellungen testen ...

Weitere Einstellungen

< Zuriick

[ weiter > ] [AbbrechH
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Auf der Registerkarte ,Postausgangsserver wahlen Sie ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert

Authentifizierung® und ,Gleiche Einstellungen wie flr Posteingangsserver verwenden”

Internet-E-Mail-Einstellungen @
| Allgemein | Gesendete Elemente I Geldschte Elemente
Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert

(@ Gleiche Einstellungen wie Filr Posteingangsserver vernenden
() Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifigierung (SPA) erforderlich

Ok

] [ Abbrechen

Auf der Registerkarte ,Erweitert” wahlen Sie sowohl fiir den Posteingangs- wie auch den

Postausgangsserver ,Verwenden Sie den folgenden verschlisselten Verbindungstyp® ,Automatisch®.

Den Schieberegler fiir das ,Servertimeout” setzen Sie bitte auf ,Lang 10 Minuten*

Bestitigen Sie die Anderungen mit ,OK"

Internet-E-Mail-Einstellungen @
Allgemnein I Gesendete Elerente I Geléschte Elemente |
Postausgangsserver I Yerbindung | Erweitert
Serveranschiussnummern

Posteingangsserver (IMAR): 143 Standard verwenden
Vgrwen_t_:len Sie den F_olgenden Automatisch
verschlisselten Yerbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTPY: 25
verwenden Sie den Falgenden B . T

ubomatisch ]

verschlisselen Yerbindungstyp: 8 El

Servertimeout
Kurz ) Lang 10 Minuken
Crdner

Stammordnerpfad:

] [ Abbrechen




Klicken Sie bitte auf ,Weiter”

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen -

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Postgingangsserver: mail. students. meduniwien. ac.i

Bostausgangsserver (SMTP): | mail, students, meduniwien. ac.:
Anmeldeinformationen
Benutzername:

Kennwort:

§
&

N Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben

aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
E-Mail-Adresse: Sie auf die Schaltfidche unten klicken B

(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: IMAP [=]

e

[l < gurick | weiter > | [Abbred\ﬂ

Klicken Sie bitte auf ,Fertig stellen®

Neues E-Mail-Konto hinzufligen - L] LIE S

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines
Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen.

i < Zuriick
—

-
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Nochmals auf das eben eingerichtete Konto doppelklicken und ,Weitere Einstellungen® auswahlen. Nun
sind die Optionen ,Gesendete Elemente” und ,Geldschte Elemente” verfiigbar, diese missen eingestellt

werden.

Wir empfehlen folgende Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstellungen @
Postausgangsseryer I ‘erbindung | Erweitert
allgemein Gesendete Elemente [ Geléschte Elemente

() Keine Kopien von gesendeten Elementen speichern
() Gesendete Elernente im Folgenden Ordner auf dem Server speichern:

# Helpdesk Weitere Crdner...

Mewer Ordner,.,

@) iaesendete Elemente im Crdner 'Gesendete Elemente’ auf diesem |

oK ] [ Abbrechen
Internet-E-Mail-Einstellungen @I
Postausgangsserver Yerbindung I Erweitert |
allgernein I Gesendete Elemente | Gelischte Elemente
() Gelschte Elemente in folgenden Ordner auf dem Server
verschisben:
i Helpdesk ‘Weitere Crdner...

Meuer Ordner,,.

lemente zum Lischen markieren, aber nicht automatisch |

die Elemente im Postfach geléscht werden,

[T Elemente online beim Wechseln des Ordners lischen

Ok ] [ Abbrechen




