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1. Allgemeine Informationen

Seit Wintersemester 2017 werden Diplomarbeiten der Zahnmedizin, die an der
Med Uni Wien betreut und verfasst werden, iber das interne Daten-
banksystem MEDCAMPUS und tiber das REPOSITORIUM
https://repositorium.meduniwien.ac.at hochgeladen, dabei wird unter anderem
die Einhaltung der PDF/a Spezifikation iiberpriift, die Arbeit einer Plagiats-
priifung unterzogen und schlussendlich der Offentlichkeit zuginglich gemacht.

Technische Spezifikationen

Folgende technische Spezifikationen miissen fiir die Abschlussarbeit

eingehalten werden:

e clektronisches Vorliegen der Datei im Format PDF/a (somit darf der
Text nicht als eingescanntes Bild gespeichert werden).
e die PDF/a-Datei darf mit keinem Passwort versehen sein

e die Dateigrofle des PDF/a-Dokuments darf 18 MB nicht iibersteigen

Inhalt dieses Leitfadens

In dieser Anleitung finden Sie Informationen, die IThnen helfen sollen, die technischen
Belange Threr Arbeit moglichst gering zu halten. Wir haben uns bemiiht das Dokument
so zu strukturieren, dass Sie rasch die fiir Sie wichtigen Informationen finden - ein

komplettes Durchlesen des Leitfadens ist daher nicht notwendig.
Themen des Leitfadens:

1. Kurziibersicht der PDF/a 1a Spezifikationen: Hier erfahren Sie worauf

Sie bereits beim Erstellen der Arbeit achten miissen.

2. Formatieren der Arbeit in PDF/a: Hier finden Sie div. Konvertierungsanlei-
tungen und Hinweise zu gédngigen Dokumentensystemen von verschiedenen
Plattformen (Windows, Apple).

3. Erfassen (=Hochladen) der Abschlussarbeiten in MEDCAMPUS: Das
Erfassen der Arbeiten in MEDCAMPUS wird hier detailliert erklart.

4. Bekannte Fehler und deren Losungen bzw. Losungsansitze:

z.B. Programm kann kein PDF/a erstellen, PDF/a ist erstellt und wird nicht

akzeptiert, etc.
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5. Diverse weitere niitzliche Informationen z.B. iiber Kontakte,
Konvertierungsstellen an der Med Uni, Informationen zu den PDF/a-

Spezifikationen, etc.

Kurziibersicht der PDF/a-1a-Spezifikation

Detailliertere Angaben finden Sie im Abschnitt " DAS FORMAT PDF/A.
Um Komplikationen bei der Abgabe von Abschlussarbeiten und zeitlichen
Mehraufwand zu vermeiden, wird dringend darauf hingewiesen, dass die
folgenden Einschrankungen bereits bei der Erstellung der Arbeit, zu
berticksichtigen sind:

Schriftarten

Es diirfen nur Schriftarten verwendet werden, die nicht den Rechten Dritter unter-
liegen. Es werden daher die Schriften Times New Roman (Serifschrift) oder Arial (Sans
Serif-Schrift) empfohlen. Sollten Sie eine Schriftart verwenden, welche diesen Vorgaben
nicht entspricht, kann diese beim PDF/a-Export ersetzt werden, dabei wird sich das
Schriftbild der Arbeit zur Génze oder in Teilen verandern, eventuell kann es sogar zu

Druckproblemen kommen.

Grafiken

Das Bildmaterial sollte idealerweise im JPG-Format (fiir Fotos) oder PNG-Format (fiir
Diagramme oder Grafiken) vorliegen. Verwenden Sie fiir den Export genau jenes

Bildmaterial, welches Sie auch fiir etwaige gebundene Exemplare verwenden werden.

Transparenz

Transparente Inhalte gehen beim Export verloren oder werden fehlerhaft

dargestellt, deaktivieren Sie daher beim PNG-Format die Transparenz.

Achten Sie bei der Erstellung der Arbeit darauf, keine Effekte wie zum Beispiel
Schatten, Wasserzeichen oder transparente Hintergriinde bei Grafiken, Diagrammen

und Tabellen (in Grafikform) zu verwenden.

Vermeiden Sie Textboxen (mit Transparenzeffekten), da der Inhalt beim PDF/a-Export
verloren gehen kann bzw. nicht mehr lesbar ist. Sind Textboxen nicht vermeidbar,
tatigen Sie einen Probeexport und iiberpriifen sie, ob die Textboxen im PDF/a-

Dokument richtig dargestellt werden.
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Besondere Objekte

Eingebettete Audio- und Videodaten sind nicht erlaubt und gehen beim

Export verloren bzw. verhindern eine Formatierung ins PDF/a-Format.

Grofle der Datei

Die finale PDF/a-Datei darf mit allen Inhalten max. 18 MB grof3 sein — grofiere Da-
teien werden vom Plagiatsiiberpriifungsprogramm nicht akzeptiert. (Beachten Sie bitte,
dass eine PDF/a-Datei bis zu einem Drittel grofSer als eine ,normale“ PDF-Datei sein

kann.)
Umgang mit Anlagen

Achten Sie darauf, dass bereits bei Erstellung einzelner Anlagen notwendige Riicksicht
auf Voraussetzungen fiir spatere Konvertierung in PDF/a genommen wird. Liegen
Anlagen im PDF Format vor, konnen diese mit IThrem Volltext in PDF Format unter
Verwendung von Adobe Acrobat (8.x, 9.1., 10.x) in ein einziges PDF Dokument
zusammengefiihrt werden. Dieses Gesamt-Dokument kann dann in ein PDF/a
umwandelt werden. Uberpriifen Sie grundsitzlich immer nach jeder Konvertierung ob
ihre Texte, Tabellen, Grafiken, etc. inhaltlich noch entsprechen. Sie miissen die
betroffenen Ausgangs-PDFs so aufbereiten, dass sie auch nach der Konvertierung noch

passen.

Unterschiede zur gebundenen Version

Seit WS 2017 werden Diplomarbeiten der Zahnmedizin sowohl in gedruckter als auch

in elektronischer Form abgegeben. Die Arbeiten miissen deckungsgleich sein.

Unterschrift

Im Gegensatz zu einer gebundenen Version ist es bei der elektronischen Version nicht
erwiinscht, dass diese — aus datenschutzrechtlichen Griinden - unterschrieben wird.

Die eidesstattliche Erkldrung wird mittels Kiirzel ,,eh® elektronisch gezeichnet.

Personliche Daten (Lebenslauf etc.)

Ebenfalls diirfen keine personlichen Daten, wie z.B. Geburtsdatum, (E-Mail-)Adresse
oder Telefonnummer in Form von Lebensldufen, Metadaten oder dergleichen ein-

gebunden werden.
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2. Konvertierung der Arbeit in ein PDF/a

Bedenken Sie bereits im Vorfeld, dass durch einen Wechsel des Erstellungs-
programmes ein nachtragliches Konvertieren mit zusétzlichem Arbeitsaufwand

Threrseits verbunden sein kann, da Layout-Informationen verloren gehen kénnen.

Sie haben nach Fertigstellung Threr Arbeit je nach verwendetem Programm

meist mehrere Moglichkeiten ein giiltiges PDF/a-Dokument zu erstellen.

Sollte Ihre Software keine Moglichkeit der PDF/a-Erstellung liefern: Eine Erzeugung
eines PDF/a-Dokuments aus einem PDF - solange die dafiir notwendigen Spezifika-
tionen eingehalten wurden - ist fast immer moglich. Mit MS Office 2010, 2013, 2016
konnen PDF/a Dokumente ohne Installation von Acrobat Professional erstellt werden. Bei
MS Oftice 2007 ist dazu das Add In ,,Save as PDF and XPS" notwendig. Die Office
Versionen sind auf dem aktuellen Stand zu halten. Bei der Verwendung von Adobe
werden die Versionen Acrobat8 Pro und Acrobat10 Pro empfohlen. Bei Version 9 sollte
Acrobat 9.1 Pro verwendet werden. Mit Adobe Acrobat 11 (und hoher) treten
erfahrungsgeméfl immer wieder Probleme mit als nicht konform erkannten PDF/a
Dokumenten auf. Auch die Nachbearbeitungen von PDFs mit den sonst erfolgreichen
Versionen Acrobat 8 Pro und Acrobat 10 Pro liefert groiten Teils nicht brauchbare
Ergebnisse. Inhaltliche Korrekturen miissen vor der Konvertierung immer im Original-

Dokument durchfithren werden.

Nachfolgend finden Sie daher
* eine Liste ausgewdhlter Programme, fiir welche Sie ndhere Informationen
zum Konvertierungsprozess finden;

eine generelle Information, was nach einer Konvertierung zu tun ist
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MS Office 2016

Plattform: Windows, Apple

Benotigt: Acrobat Professional
Anleitung Mac: MS OFFICE 2011
Anleitung Windows: MS OFFICE 2013

MS Office 2013

Plattform: Windows

MS Office 2013 kann PDF/a Dokumente ohne Installation von Acrobat Professional
erstellen. Das trifft auch fiir die Versionen MS Office 2007, MS Office 10 und MS
Oftice 2016 zu (mit add in "Speichern unter - PDF oder XPS").

Sie konnen Thr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/a konformes

Dokument speichern. Gehen Sie folgendermaf3en vor:

Offnen Sie Thr Dokument in Word.

Unter der Registerkarte ,,Datei“ -> ,,Speichern unter®
wihlen Sie den Speicherort und Dateinamen. Stellen Sie
als Dateityp: ,,PDF® ein. Klicken Sie auf die Schaltfliche

»Optionen...“
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Sollten Sie damit Probleme haben, konnen Sie via installiertem Acrobat Professional
(Adobe 8/9.1/10) immer noch iiber den Druckmodus ein PDF/a generieren. Benutzen
Sie eventuell dafiir einen "Studenten-PC der Med Uni Wien".

* Datei > Drucken

*  Wihlen Sie bei Drucker “Adobe PDF”

o Kilicken Sie auf “Druckeigenschaften” — es 6ffnet sich ein weiteres Fenster

. Indiesem Fenster wihlen Sie unter Standardeinstellung “PDF/A

1b:2005 RGB“ bzw. ,,PDF/A 1a: 2001

Klicken Sie “OK” um das Fenster zu schlieflen, anschlieffend “Drucken”.
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MS Office 2011

Plattform: Apple

Bendtigt: Acrobat Professional

1. Speichern Sie das Dokument zur Sicherheit ab.

2. Klicken Sie anschlieflend auf Drucken und im Druckfenster links unten
auf ,PDF“

3. Hier wihlen Sie ,Save as Adobe PDF” (je nach installierter Sprachversion)

PDF

POF in Vorschau &ffnen
Als PDF sichern ...
Als PostScript sichern ...

PDF zu iBooks hinzufiigen

PDF per Mail versenden

Save as Adobe PDF

PDF in ,Web-Downloads" sichern
POF via Nachrichten senden

Menii bearbeiten ...

4. Im nun folgenden kleinen Fenster (standardméflig auf ,,Qualitativ hochwertiger
Druck®) konnen Sie das gewiinschte Format - PDF/A-1b:2005 - auswihlen:

@ Als Adobe PDF speichern

Adobe PDF-Einstellungen + CQualitativ hochwertiger Druck
!1_ | MAGAZINE Ad 2006 (Japan)
Mach der PDF-Erstellun Zu groBie Seiten
PDF/A-1b:2005 (CMYK)
PDF/A-1b:2005 (RGE)
PDF/X-1a:2001 (Japan)
PDF/X-1a:2001
PDF/%-3:2002 (Japan)
PDF/X-3:2002
Druckausgabequalitét
Kleinste DateigrbBe

Standard

5. Klicken Sie auf ,,Fortfahren®, Sie erhalten das normale Speicherort/-Name-
Fenster, das sie wie tiblich bedienen, klicken Sie anschlieflend auf ,,Sichern® und
die Datei wird erstellt.

6. |m neuem Fenster geben Sie Ihrem Dokument einen Namen bzw. definieren
den Speicherort und klicken auf ,,Drucken®

Achtung: Leider werden etwaige Fehler ignoriert und nicht an den Benutzer riick-
gemeldet. D.h. Acrobat und Apple erstellt auf jeden Fall ein PDF, welches unter
Umsténden nicht PDF/a konform ist und man leider erst beim Hochladen nach
MEDCAMPUS feststellt.
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MS Office 2010

Anleitung Windows: MS OFFICE 2013

Plattform: Windows

MS Office 2010, Adobe Acrobat 8 Professional / Adobe Acrobat 9.1
Professional / Adobe Acrobat 10 Professional

Ist Adobe Acrobat Professional installiert, werden automatisch weitere Mentioptionen

in den unterstiitzten Office-Produkten angezeigt.

Beachten Sie, dass wihrend des Konvertierungsvorgangs das Dokument in Word unter

Umstdnden durchgebldttert wird und Inhalte verzerrt dargestellt werden kénnen. D

Vorgang verandert das Ausgangsdokument jedoch nicht.

er

e ; S
: Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprufen Ansicht | Acrobat I
&= : =] =0, [ —=] =
¥ = & =l
PDF | Grundeinstellungen | Erstellen und an Serienbrieferstellung ||  Erstellen und zur  Acrobat-Kommentare
erstellen| E-Mail anhangen Uberprofung senden -
Adobe PDF erstellen _ Erstellen und per E-Mail senden | ﬂh:_r_p_l_'_i'.l_f_en und kommentieran
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LibreOffice (bzw. OpenOffice)

Plattformen: Windows, Mac OS X, Linux =
PDF Optionen E

Bendotigt: OpenOffice ab der Version | Verknipfungen | ——
2.4, keine Versionseinschrinkung bei Allgemein | Anfangsdarstellung | Benutzeroberfliche
Libre-Office E‘E’_Eid‘

@ Alle

() Seiten |:|
Im Meni ,,Datei“ wahlen sie i) Auswahl
»Exportieren als PDF ...“. Grafiken

() Werlustfreie Komprimierung

Beim folgenden Einstellungsdialog muss ® Optimiert fiir JPEG Komprimierung

das Héakchen bei ,,PDF/a-1% gesetzt sein. Qualitit 50% B
Wihlen Sie ,,Exportieren® und Grafikaufldsung verringern 3000P1 [+
speichern Sie die Datei ab. Allgemein

[/] Tagged PDF

Vermeiden Sie Leerzeichen, Umlaute

und Sonderzeichen im Dateinamen.
[] PDF Formular Erzeugen

[]

Format fir Ubermittlung FOF
[[] Doppelte Feldnarmen erlauben

Lesezeichen exportieren

Eormmentare exportieren

Automatisch eingefigte Leerseiten exportieren
[¥] Standardschriften einbetten

Hybridformat erzeugen

I EEpurtierenI [ Abbrechen ] [ Hilfe
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iBook Author

Plattform: Apple

Benotigt: Adobe Acrobat 10 Professional aufwdrts
Trotz Ausgabe iiber Adobe Acrobat wird keine valides PDF/a erzeugt, erstellte Da-
teien werden von MEDCAMPUS nicht akzeptiert.

Workaround:

e Abspeichern als PDF (Beachten Sie bitte unbedingt die Spezifikationen:
" VERSCHIEDENE PDF/A-SPEZIFIKATIONEN")

* Konvertierung ins PDF/a auf einer der "STUDENTEN PCs AN DER MED UNI
WIEN" oder einem anderen Windows-PC mit installierter Acrobat Professional
Software.

LaTeX

Software-Paket, plattformunabhdngig

PDF/A-1a, PDF/A-2a und PDF/a-3a sind (Stand Juli 2015) nicht moglich, da

es keine Accessibility-Hilfen fiir LaTeX gibt.

Man kann aber PDF/A-1b, PDF/A-2b und PDF/A-3b erzeugen, wenn man sich
an folgenden Guide halt:

http://support.river-valley.com/wiki/index.php?title=Generating PDF/
A_compliant_PDFs_from_pdftex

(Schreibfreundliche Variante: http://tinyurl.com/ppl2xcl)
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Was ist nach der Fertigstellung und Konvertierung

zu tun?

1.) Inhaltliche Uberpriifung der Arbeit

Bitte iiberpriifen Sie nach dem Export immer (!) den Inhalt der erstellten PDF/a-
Datei.

Sollten Sie dabei Fehler im Schriftbild oder fehlende Elemente entdecken, gehen Sie in
der Originaldatei die betroffenen Passagen noch einmal die in Abschnitt 1
genannten Einschriankungen durch bzw. iberpriifen die

VERSCHIEDENE PDF/A-SPEZIFIKATIONEN.

Beachten Sie auch, dass unter Umstinden der Textsatz nicht genau

deckungsgleich abgebildet wurde.

2.) Upload in MEDCAMPUS

Wenn das Dokument inhaltlich korrekt ist, gehen Sie bitte weiter, wie in *

3. ERFASSUNG VON ABSCHLUSSARBEITEN IN MEDCAMPUS beschrieben.

Erstellung einer Abschlussarbeit im Format PDF/a Version: 2018 - V5.0 13



3. Erfassung von Abschlussarbeiten in

MEDCAMPUS

Gehen Sie in Thre Visitenkarte zum Punkt ,,Abschlussarbeiten®. Nur wenn Sie Thre Diplomarbeit angemeldet
haben, ist das Thema sichtbar und der Hochladeprozess kann begonnen werden. Ist das Thema nicht sichtbar

kontaktieren Sie bitte die Studienabteilung.

1)  Klicken Sie auf das angemeldete Thema/Titel der Anmeldung

Suche

Medizinische Universitat Wien ‘

Abschlussarbeiten — Einrejchen/Publikation Gehezu

Meine Abschlussarbeiten - Meine

(LHA

@

- Publikati

Es]

£
5]

1 o Klicken Sie zum Hochladgn, Bearbeiten oder Einsehen der Arbeit auf den Titel

Meine Abschlussarbeiten - Vubllkationen
Betreuer/in, Mitbetreuer/in Bearbeitungs-Status | Sperrstatus | Beurteilung

TESTUSER, Eins Medizinische Universitat Wien N 203 @ @ ()

Titel (Original-Spréiche)

Diplgeriye
1. { Angemeldetes Thema

©2016 Medizinische Universitat Wien. Alle Rechie vorbehalten. | QSysiem - Med Campus powered by CAMPUSonline® | Feedback

2)  Gehen Sie im Aktionsfeld auf bearbeiten

TS T T = ST [ \ OTTER T ——— o ——

Diplomarbeit - Detailansicht Abktio

Bearbeiten

Sprachvers\on

MTEN

des

-~

Bitliografische Informationen

L Angemeldetes Thema
Kurzlassung
Schlagwiitar
Anzahl Seien

Publikatinnsjahr B

Nl T \olitext herunterisdan

Autoriin |
m Testarcssaa, Lara

Betreuende Einrichtung / Studium ]

el e Medizinische Universitat Wien
TR N 203 Zahnmedizin

Betreuuny ]

Rty Testuser. Eins

©2016 Medizinische Universitat Wien. Alle Rechte vorbehalten. | OSysiem - Med.Campus powered by CAMPUSonine® | Feedback

e g e

Erstellung einer Abschlussarbeit im Format PDF/a Version: 2018 - V5.0

14



3) alle Attribute miissen ausgefiillt sein. Bitte bearbeiten Sie die offenen Punkte mit dem roten X.
(Organisationseinheit, Studium und BetreuerIn sind nicht dnderbar).

Suche @ m

Pilicht-Attribute

Organisationseinheit
@ Studium
@ Betreuer/in
& Titel. Abstract, Sprachversion: Sprache des Volltextes. Weitere Sprache(n): Deutsch, Englisch
¥ Ethik-Deklaration

¢ Einverstandniserklarung
23 Volltext-Dokument hochladen

€3 | Jetzt einreichen |“

Nach Betétigen des Buttons kénnen Sie keine Anderungen mehr durchfiihren.

Organisationseinheit / Studium

[OIGENLETILLEETW TG 1000 Medizinische Universitat Wien
RGN Zahnmedizin (UG2002)

Typ D\p\omarben
BLGELER Angemeldetes Thema

Autor/in

YN a4 Testarossaa, Lara

4) Sprachversion: Titel und Abstract miissen in deutscher und englischer Sprache eingegben
werden.Wihlen Sie Sprachversion deutsch (Eingabe von Abstract und Titel, Speichern), in der gleichen
Maske Sprachversion englisch (Eingabe von Abstract und Titel, Speichern) Bitte wéhlen Sie die Sprache
Threr Diplomarbeit (deutsch oder englisch) aus . Wichtig: der endgiiltige Titel muss von Ihnen eingeben

werden, dieser wird am Zeugnis angedruckt !

o — N A RO N

| iip ~ i
e =a

.. Achtung: Anzahl der noch nicht erfassten Pflicht-Sprachversionen: Englisch
NEUe Spaciives smon

Autorfin | &P Die maximale Anzahl von Sprachversionen ist: 2

m Testarossaa, Lara o Entspricht die geg P nicht der Sp: des =so dndern Sie bitte die

Tital / Thema, Abslact, Schiagworter

it Angemeldetes Thoma

1 bis 5000 Zexnin
19R2 Zeichan frel

Abstract

1 bis 4000 Zechen
4000 Zeichen frel

=d, and contains an objective and
‘original raw data and confirm that
bis 4000 Zeihin (it fraudulent or knowingly ]

ngsis, OGN S i Sl AR SIE DD agtennlgin

Schiagworer
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5) Kontrolle: Sprache des Volltextes = Sprache der Diplomarbeit. Bitte Titel kontrollieren oder Anderungen
mit Editieren vornehmen.

Betreuer/in, Mitbetreuer/in

Suche @B é I © “

CEEEI(TE 0N Testuser, Eins (Externe Lehrende - sonstige Zuordnung) 4 Ansehen

JAbstract erfassen” und "Titelanderung"

Sgrache des Volitextes

e T e N N

Deutsch endgliltiger Titel Abstract deusch # Editieren @ Toeaten

Englisch Titel englisch  Abstract englisch # Editieren @ Léschen

6) Diplomarbeit hochladen in PdFA-1a oder PdFA-1b (Hilfe in der Maske rechts tiber dem ,,gehe zu“ Feld).
Gehen Sie auf ,,Durchsuchen® und dann auf ,,Hochladen®. Achtung: der Hochladeprozess kann bis zu 20

Minuten dauern. Sie konnen wahrend dieser Zeit aus dem System aussteigen.

a.) dass ich diese wissenschattliche Arbeit bisher weder im In- oder Ausland in irgendeiner Form als
Prifungsarbeit vorgelegt habe.
b.)" dass ich diese wissenschaftliche Arbeit schon vorgelegt habe an

1 bis 4000 Zeichen
4000 Zeichen frei

* Nur Ausfiillen wenn relevant*

3.

Die als PDF-Datei hochgeladene Version der Arbeit textlich mit der gedruckten Version ibereinstimmt.
Testarossaa, Lara ./ Ich habe am 10.05.2016 zugestimmt.

Dokumente

Volltexte von Abschlussarbeiten werden zu Archivierungszwecken immer intern gespeichert. Das gilt auch fiir gesperrte Abschlussarbeiten. Gesperrte Volltexte werden unter keinen
(1) Umsténden versfentlicht. Volltexte kénnen friihestens nach Verleihung des akademischen Grades &ffentlich zug&nglich gemacht werden (Download-Mé&glichkeit fiir alle Benutzer,

auch fiir Anonyme). Gesperrte Volltexte kénnen nur noch von den Autoren eingesg . Eine Sperre legen Sie (iber das Aktionen — Mendi rechts oben an.

Durchsuchen. Hochladen

Hinweis: Bitte keine Datei gréRer als 18 MB hocfeggl s kann nur eine Datei (PDF/A-Format) baasdEladen werden. Sollten Sie eine weitere Datei hochzuladen. wird die bestehende Datei
lautomatisch Uberschrieben. Bitte Uberprufen Sie die RichTY ST

Volltext hochladen

Volltext-Dokument (hochgeladen)

Kein Volitext-Dokument hochgeladen

Erstellung einer Abschlussarbeit im Format PDF/a Version: 2018 - V5.0 16
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7)  Diplomarbeit wurde erfolgreich
hochgeladen

L) MHSS e WISEE TaaT

v g s

1 bis 2000 Zeschon
000 Zaiehan fred

* Nur Ausflllen wenn relevant”

ie als PDF-Datei hochgeladene Version der Arbeit textlich mit der gedruckten Version (Ubereinstimmt,
Testarossaa, Lara  Ich habe am 10.05.2018 zugestimmt.

-
‘Volltexte von # werden zu Archi Ist ken immer intern gespeichert. Das gilt auch flr gesp F. . Gesperrte \ werden unter keinen
\_\i) Umsténden verdffentlicht. Volltexte konnen frihestens nach Verlelhung des akademischen Grades ffentlich zuganglich gemacht werden (Download-Maglichkeit fur alle Benutzer,
auch fir A ). G rrie kénnen nur nech von den Autoren eingesehen werdan. Eine Sperre legen Sle Uber das Aktlonen — Menll rechts oben an.

Volitext hochiadan I Durchsuchen Hochlac _l

Hinweds. Nach desm H D()i Nhiladen wird die Datel uberprufl, was einige Zeit davert
= &Qgler ZU einem spateren Zeitpunkt emeut auf um zu kontrollieren,
o die Uberprifung o1

_|_PdFA-1a.pdf

eich war, Weitere Informationen siehe Hilfe'

Volitext-Dokumaent (hochgelad m)

Einreichen jetzt moglich. Wenn Sie keine Sperre mochte, bitte weiter zu Punkt 10.

8) Achten Sie darauf dass alle Attribute erfiillt sind (griine Hiackchen). Bevor Sie die Arbeit ,,jetzt
einreichen® konnen Sie eine Sperre eingeben. (nicht verpflichtend)

Medizinische Universitat Wien
Gehe zu
Meine Ab iten - Publik 1en
Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation Auswahl
Abschlussarbeit bearbeiten Detailansic
Aktionen

BearReiten Sperren

~N

w Check-Liste zur Einreichung der Abschlussarbeit

a ) Detaillierte Hinweise zur Erstellung von Abschlussarbeiten

Pflicht-Attribute

& Organisationseinheit

@& Studium

& Betreuer/in

@ Titel. Abstract. Sprachversion: Deutsch (Sprache des Volitextes)
@ Ethik-Deklaration

@ Einverstandniserklérung
@ Volltext-Dokument hochladen

3 Jetzt einreichen Il’

Nach Betétigen des Buttons kénnen Sie keine Anderungen mehr durchfilhren.

Wichtig!!! Wenn Sie Thre Arbeit sperren, dann miissen Sie auch im Repositorium die Sperre auf
i . o . o . "
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9) Mochten Sie die Diplomarbeit sperren, dann bitte im Aktionsfeld Sperren anklicken und in der Maske auf
»neuen Sperrantrag ,,. Diese Aktion ist nicht verpflichtend, kann jedoch nach der Einreichung nicht
mehr gedndert werden. Bitte besprechen Sie die Notwendigkeit einer Sperre mit Ihrer Betreuerin/Ihrem

Betreuer.
[Sucha =
Madiziniscne Unversitan Wien |
Gehe zu
beiten — Auswahi
Sperrantrag :
Aktionen
M endgditiger Titel
Y Madizinische Universitat Wien
ATy N 203 Zahnmadizin
TN @aie Phichi-Atiribute srfasst. vom. Auter nicht eingersicht
. von 1 zu Archivierung immer intern gespeichert. Das gilt auch fir gesperrte Abschlussarbeiten.
+ Gesperrie Volltexte werden unter kelnen Umsténden versfantiicht.
t\g‘) + Wolltexte kénnen frihestens nach Verlelihung des en Grades ] gemacht werden (D gl ot fur alle . Auch fOr Ar
= Sie kénnen gegen die Ablehnung des Sperrantrages Einspruch erheben. Einspruchsfrist derzeit: 14 Tage.
- Gesperrte Voiltexte kénnen nur nech von den Autoren eingesehen werden.
[ Spoemen tur ‘endgaitger THel 4 _Neusn Seacaniag =
Spere beantragt von | Sperre beantragt bis | Begrindung | | Sperrstatus | Sperrantrag
Keine Eintriige vorhanden

inferbAbs editorSpere T pACtion = AT hesishir= 2507985 pOrE s Sodutorh = 24 7808 SmPers... |
Ep————————— —— ——

9 a) Sperrantrag erfolgreich gespeichert (nicht verpflichtend!)

Abschlussarbeiten — Einreichen/Publif = 2¢f wurde erfolg h -
Sperrantrag Cretadansichl
Aktionen
Sperren
v Abschlussacbeil
LGRS RGN endglitiger Titel
ey Medizinische Universitat Wien
SRl N 203 Zahnmedizin
[emremeepe e @ Alle Pllicht-Attribute erfasst. vom Auter nicht elngerelcht
= Volitexte von Abschlussarbeiten werden zu Archivierungszwecken immer intam gespeichert. Das gilt auch fir gesparrte Abschlussarbeitan.
- - Gesperrte Volltexte werden unter keinen Umstanden verSffentlicht.
\34) - \olitexte kénnen frihestens nach Verlelhung des Grades ] g werden (Download-Méglichkeit fir alle Benutzer, auch fr Anenyme).
- Sie kénnen gegen die des S ges Einspruch erheben. Einspruchsfrist darzeit: 14 Tage.
- Gesperrte Volltexte kénnen nur noch von den Autoren eingesehen werden.
Sparren fur ‘endgultiger THel 4 Neusn Sosamanig
Sperre beantragt von | Sperme beantragt bis | Begriindung | Sperrstatus | Spermantra,
= 10.05.2016 10.08.2017 Publikation

016 Medizinkc e Universitil Wien Alle Rechle vorbehallen, | OSystem - Med Campus powered by CAMPUSonine® | Ceecback
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10)

Die Diplomarbeit kann jetzt eingereicht werden. Bitte Button bestdtigen. Achtung: bitte vor
dem Einreichen nochmals genaue Kontrolle der einzelnen Eingaben, Anderungen sind nicht

mehr moglich!

Medizinische Universitat Wien |

beiten - Eil ublikation
Abschlussarbelt bearbelten

ISul:ha i}

Gahe zu

Auswahl

Aktionen

@.

S

Hille A

B Abschlussarbeilen - Publkabionen

Detailansicht

Bearbeiten Sparen

w Check-Liste zur Einreschung des Absc

.\-) Detaillierte Hinwaise zur Erstellung von Abschiussarbeitan

Pflichi. Aftribute

Suche

SO

Detaillierte Hinweise zur Erstellung von Abschiussarbeiten

. 0 Die Abschlussarbeit wurde erfolgreich eingereicht!
@)

Plicht-Attribute

& Organisationseinheit

@ Studium

& Betreuer/in

@ Titel. Abstract, Sprachversion: Deutsch (Sprache des Volltextes)

@ Ethik-Deklaration

@ Einversténdniserkldrung

@ Volltext-Dokument hochladen

(4 Eingereicht am 10.05.2016 von Lara Testarossaa

Nach Betétigen des Buttons kénnen Sie keine Anderungen mehr durchflhren.

_[%]
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Beispiel: valides PDFa

Dokumente

+ Volltexte von Abschlussarbeiten werden zu Archivierungszwecken immer intern gespeichert. Das
gilt auch fiir gesperrte Abschlussarbeiten.

@ » Gesperrte Volltexte werden unter keinen Umstanden verdffentiicht.
* Volltexte konnen frihestens nach Verleihung des akademischen Grades cffentlich zuganglich
gemacht werden (Download-Mé&glichkeit fiir alle Benutzer, auch fiir Anonyme).
= Gesperrte Volltexte kénnen nur noch von den Autoren eingesehen werden.

Hinweis: Es kann nur eine Datei (POF/A-Format) hochgeladen werden
Volitext-Dokument (hochgeladen)

I_piplomarbeit. pdf & _Heruntertaden @ ——

Beispiel: invalides PDFa
Dokumente

+ Volltexte von Abschlussarbeiten werden zu Archivierungszwecken immer intern gespeichert. Das gilt auch
3 fur gesperrte Abschlussarbeiten.
{ i + Gesperrte Volltexte werden unter keinen Umstanden verdffentlicht.
\) Volltexte kénnen frihestens nach Verleihung des akademischen Grades &ffentlich zuganglich gemacht
werden (Download-Méglichkett fiir alle Benutzer, auch fir Anonyme).
+ Gesperrte Volltexte kénnen nur noch von den Autoren eingesehen werden.

Wolltext hochladen [ Durchsuchen.. | Hochladen |

Hinweis: E= kann nur eine Datei (PODF/A-Format) hochgeladen werden
Volltext-Dokument (hochgeladen)
|_|_KEIN-F!DF—_ATpd-f - & Hemnterladen € Lsschen
Hinweis: Datei nicht PDF/A 0
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4. Fehler und Probleme - mogliche Losungen

Es kommt immer wieder vor, dass bei der Konvertierung ins PDF/a-Format bzw. beim
Hochladen ins MEDCAMPUS etwas schiefgeht. Nachfolgend finden Sie einige

Erklarungen, die Ihnen helfen sollen, das Problem einzugrenzen bzw. zu 19sen.

Probleme bei der PDF/a-Erzeugung

Die Formatierung PDF/a steht nicht zur Verfiigung

Sie verwenden ein Programm, welches keine PDF/a -Unterstiitzung anbietet. Sie
haben die Méglichkeit mit einer PDF-Datei die Konvertierung an der Med Uni
Wien durchzufiithren.

Benutzen Sie hierfiir die "STUDENTEN PCs AN DER MED UNI WIEN"

Es kann keine PDF/a-Datei erzeugt werden

Die Erzeugung eines PDF/a-Dokuments kann aus mehreren Griinden schiefgehen:

a.) Es wurden die Spezifikationen vom Anwender nicht eingehalten.

*  Uberpriifen Sie die Spezifikationen wie unter * VERSCHIEDENE PDF/A-
SPEZIFIKATIONEN aufgelistet und bessern diese entsprechend in Threm
Dokument aus.

¢ Versuchen Sie es erneut, sollte dies wieder nicht funktionieren, konnen Sie
tiber ,,Preflight (bei installiertem Acrobat Professional) iiberpriifen lassen, was
das Problem verursacht. Sollten Sie kein Acrobat Professional installiert haben,
kommen Sie mit Threr PDF Datei zu einem der "STUDENTEN PCs AN DER
MED UNI WIEN".
b.) Das Programm kann die Spezifikationen aus technischen Griinden nicht einhalten
(Es ist z.B. in LaTeX nicht méglich die PDF/a-1a-Spezifikation zu erreichen. Dies ist auch
nicht notwendig, da MEDCAMPUS auch 1b-Spezifikationen erlaubt.)

* Speichern Sie Thr Dokument als PDF und kommen Sie damit zu einem
der "STUDENTEN PCs AN DER MED UNIWIEN".

Es steht kein Acrobat Professional zur Verfiigung

Auf Betriebssystemen wie Mac iOS wird trotz installiertem Office das Programm
Acrobat Professional fiir eine korrekte Konvertierung bendtigt. Sie haben die Mog-
lichkeit mit Ihrer Worddatei (optional PDF-Datei) die Konvertierung an der Med Uni
Wien durchzufiihren. siehe "STUDENTEN PCs AN DER MED UNI WIEN".
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Aus PDF kann kein PDF/a erstellt werden

(Konvertierung wird verweigert)

Priifen Sie das Dokument via ,,Adobe Preflight®.

* Im besten Fall kann ,,Preflight” entstandene Probleme selbstindig 16sen
und erstellt ein giiltiges PDF/a.

* Wenn dies nicht méglich ist, erhalten Sie eine Fehlerliste, die Sie im Quell-
dokument beheben miissen, um zu einem giiltigen PDF/a-Dokument zu

kommen.

Probleme beim/nach dem MEDCAMPUS-Upload

Fehlermeldung trotz vermeintlichen PDF/a Formats

Folgender Fehler ist bekannt:

PDF/a wurde auf einem Mac direkt via ,iBook Author“ oder Ahnlichem erstellt. Die
Datei wird im Acrobat Prof. als PDF/a erkannt (es erscheint beim Offnen oben im
Dokument eine diesbeziigliche Anmerkung), in den Dokument-Eigenschaften ist aber

ersichtlich, dass die Bearbeitung zugelassen ist.

Losung: Speichern Sie Thre Arbeit als PDF und konvertieren Sie diese Datei z.B.
auf einen der " STUDENTEN PCs AN DER MED UNIWIEN".

Trotz Acrobat Professional kein valides PDF/a-Dokument

Ein bekannter Fehler wird durch Acrobat Prof. 9, Acrobat Pro 11 und hohere
Versionen verursacht. Diese Versionen produzieren ein fehlerhaftes PDF/a-File.
Méglicherweise miissen Sie nochmals in Ihrer Original-Anwendung die PDF/a
Erstellung/Speicherung durchfiihren ohne dabei Adobe 9.0 oder Adobe 11.0 (und
hoher) zu verwenden bzw. benutzen Sie eine der "STUDENTEN PCs AN DER MED
UNI WIEN".

Sollte es dennoch Problem geben, kdnnen Sie noch immer versuchen das PDF/a
Dokument mit Adobe Acrobat Professional (Adobe 8/9.1/10) als .docx-File
abzuspeichern und dieses Dokument dann (nach inhaltlicher Uberpriifung) unter
MS Word PDF/a-konform zu speichern.
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5. Weiterfuhrende Informationen

Studenten PCs an der Med Uni Wien

Sollte es Thnen nicht moglich sein, selbst ein (giiltiges)PDF/a-Dokument zu erstellen,
stehen Thnen auf der Universitit Windows-Rechner (mit Office 2013 und zusitzlich

Adobe Acrobat Professional) zur Konvertierung Threr Dateien zur Verfiigung.

Nehmen Sie bitte dazu sowohl Thr Originaldokument (falls Office kompatibel)

als auch ein aus dem Originalprogramm erstelltes PDF (nicht PDF/a) mit.

(Ein PDF kann zumeist mittels Acrobat Prof. nachtréglich in ein PDF/a

konvertiert werden.)

Computerlernstudio:
http://teachingcenter.meduniwien.ac.at/abteilungen/

allgemein/elearning/computerlernstudio-cls/

Spitalgasse 23, BT87

HINWEIS: Bei Verwendung von nicht Office-Dokumenten in MS-Word - iiberprii-
fen Sie unbedingt das finale Layout (Schrift, Rdnder, Abschnitte, etc.)
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Kontakte fiir Anfragen und Riickmeldung

Bei Riickfragen zur Erfassung von Diplomarbeiten kontaktieren Sie bitte:

Frau Frantes, Jennifer,
Studienabteilung
T: +43 (0)1 40160-21012

jennifer.frantes@meduniwien.ac.at

Fiir Riickfragen zur Erfassung von Dissertationen kontaktieren Sie bitte:

Herrn Jiger, Harald, ADir
Studienabteilung
T: +43 (0)1 40160-21017

harald.jaeger@meduniwien.ac.at

Bei technischen Problemen (Hochladen nach MEDCAMPUS, Konvertieren
ins PDF/a-Format) melden Sie bitte Thr Problem an
Herrn Plank, Michael, Ing. MSc, michael.plank@meduniwien.ac.at

Bitte geben Sie zusitzlich Ihre Kontaktdaten (z.B. Telefonnummer) an, sowie auf
welcher Software und welchem Betriebssystem Ihre Arbeit erstellt wurde. Um Thnen
helfen zu konnen, bendtigen wir zudem entweder die Originaldatei (z.B. in MS-Word)
oder ein erstelltes PDF (nicht PDFa).

Weitere Anlaufstellen:
In der Bibliothek kann Thnen auch das Bibliotheksteam vor Ort bei technischen
Fragen und Problemen weiterhelfen.

Kontakt: Mag. Gerhard Grosshaupt MSc, gerhard.grosshaupt@meduniwien.ac.at
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Das Format PDF/a

Bei PDF/a handelt es sich um eine elektronische Spezifikation, welches fiir die Lang-
zeitarchivierung von elektronischen Dokumenten entwickelt wurde und dem ISO-
Standard 19005 entspricht. An Hand der Dateiendung ist nicht ersichtlich, ob es sich
um ein PDF oder um ein als PDF/a abgespeichertes Dokument handelt. Dies wird erst

mittels einer maschinellen Validierung (wie in MEDCAMPUS) ermittelt.

Primérfaktoren fiir PDF/a-Formatierungen

Unter PDF/a miissen Schriften und Inhalt exakt wieder gegeben werden um

die Wiedergabe tiber einen langen Zeitraum gewédhrleisten zu konnen.

Dazu muss sichergestellt werden, dass:

 alle verwendeten Schriften in die PDF-Datei eingebettet sind.
 alle verwendeten Glyphen/Fonts im PDF selbst hinterlegt werden.
¢ die Zeichensatz-Kodierung muss in Ordnung sein.

* Auch wenn die Laufweite in sich nicht stimmig ist, kann die PDF-Datei
keine exakte Wiedergabe liefern, sie ist also nicht PDF/a-fdhig.

Verschiedene PDF/a-Spezifikationen

Seit Einfiihrung der ersten PDF/a-Spezifikation gab es bereits einige Weiterentwick-
lungen des Standards (Stand Nov. 2014: PDF/a-1a, 1b; PDF/a-2a, 2b, 2u; sowie PDF/
a-3). Diese vorhin genannten Spezifikationen besitzen verschiedene Merkmals-
auspragungen, werden aber alle von MEDCAMPUS akzeptiert. Beachten Sie aber bitte
unbedingt, dass nicht alle Programme alle Varianten von PDF/a erzeugen kdnnen und
daher ein giiltiges PDF/a auch nur bei Einhaltung der vorgeschriebenen Normen (fiir

die jeweilige Spezifikation) erzeugt werden kann.

Die auf der niachsten Seite dargestellten Spezifika miissen zumindest fiir ein erfolg-
reiches Upload erreicht werden - die ,,Formatierung® wird vom jeweiligen Erzeu-
gerprogramm durchgefithrt und ist nicht manuell bearbeitbar. (Sie haben aber na-
tirlich durch die Einhaltung der Spezifikationen einen Einfluss darauf, ob die

Formatierung funktioniert.)

In Hinblick auf Langzeitarchivierung und der Barrierefreiheit wird die Spezifikation
PDF/a-1a und jiinger bevorzugt. (Direkt aus LaTeX ist nur eine PDF/a-1b Spezifika-
tion moglich, siehe dazu mehr unter * LATEX).
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Unterschiede zw. den PDF/a-1a und 1b Spezifikation

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung der PDF/a-1a und 1b-Spezifikationen und
deren Merkmale. So konnen Sie iiberpriifen, ob Sie fiir die verwendete PDF/a-
Spezifikation eventuell nicht erlaubte Inhalte eingebunden haben, wodurch eine valide

Erstellung verhindert wird.

PDF/a- Stufe 1b (2005, ISO 19005, BASIC)

Allgemein: eindeutige visuelle Reproduzierbarkeit (am einfachsten zu erzeugen)

Eigenschaften’:

Bilder und Schriften und jegliche verwendete Ressource miissen in der
Datei enthalten sein;

Farben miissen ausreichend definiert sein, also z.B. eines ICC-Profils (z.B.
sRGB).

Die Metadaten miissen im XMP-Format als PDF/a-1-konform gekenn-
zeichnet sein.

Einbettung digitaler Signaturen wird unterstiitzt.
Referenzen, Verkniipfungen sind nicht zuldssig.
Transparente Elemente sind nicht erlaubt.
JavaScript oder Aktionen sind nicht zugelassen.
Audio- und Videodaten sind nicht zugelassen.

Verschliisselungen sind nicht zugelassen.
Patentrechtliche Komponenten wie LZW-Verschliisselungen sind

000000060660

untersagt.

PDF/a-1a (Accessible)

Allgemein: wie PDF/a-1b plus Barrierefreiheit

o Text muss komplett in Unicode abgebildet sein.

o Die inhaltliche Struktur muss mittels sogenannten ,,tagged PDF* (logische
Dokumentenstruktur) abgebildet werden. Sie ist damit maschinenlesbar
(Braille-Lesegerite, eBooks, Suchrobots,...), UmfliefSen von Bildern ist be-
giinstigt (=Neuformatierung bei Seitenanpassung auf kleineres Endgerit.

Merkmal muss erfiillt sein.

Merkmal wird unterstiitzt.

ist in diesem Format nicht erlaubt und darf fiir eine giiltige Validierung
nicht verwendet werden.
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Weitere Informationen und erwahnte Links

1. Allgemeine Informationen zu PDF/a Spezifikationen

* PDF/a-Kompakt - PDF fiir die Langzeitarchivierung
https://www.pdfa.org/wp-content/until2016_uploads/2013/03/
PDFA-kompakt-2_0_screen.pdf (2013)

4'[h International PDF/A Conference, 2011
https://www.pdfa.org/wp-content/until2016_uploads/2011/08/

PDFA-forever_1b.pdf

*  Website der PDF association
http://www.pdfa.org/

*  Wikipedia
https://de.wikipedia.org/wiki/
PDF/A

2. Informationen zu LaTeX & PDF/a

* Empfehlung zur Erstellung digitaler Dissertationen mit LaTeX
(2011): http://www.dnb.de/SharedDocs/Downloads/DE/DNB/wir/
dissonlineAnleitun gLatex.pdf?__blob=publicationFile

e PDF/konforme Dokumente mit LaTeX (Check 8.1.2015)
http://texwelt.de/wissen/fragen/758/pdfa-konforme-dokumente-mit-latex
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1 Anderungshistory

Version | Datum Autor gednderter Text' Anmerkung
Abschnitt
N | A
[ [

1.0 2017.07.25 PLANK, M. Dokument X erstellt

I | | I I |
1.1 2017.07.26  PLANK, M. Dokument X Uberarbeitung

I | | [ | |
1.3 2019.10.29 Diensthuber, P. = Dokument X Windows 10, Office 2016

! Text im Abschnitt: N - neu, A - gedndert, L - geléscht (Mehrfachkennzeichnung maglich).
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Zielsetzung

4

2 Zielsetzung

Diese Anleitung beschreibt die Méglichkeiten, auf den Studierenden-PCs Dokumente nach dem
Standard PDF/A-1b zu erstellen.



Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter Microsoft Word 2016

5

3 Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter
Microsoft Word 2016

3.1 Variante 1 — Drucken an Adobe PDF

Sie konnen lhr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/A-1b konformes Dokument drucken.
Gehen Sie folgendermaRen vor:

Offnen Sie Ihr Dokument in Word.

Unter der Registerkarte ,Datei“ -> ,Drucken” wahlen Sie den Drucker ,Adobe PDF“ aus.

©

Informationen D I U C ke ﬂ

Neu Ex | -'I -
emplare: »

= i |

Offnen
Drucken
Speichern
Speichern unter Drucker
< Adobe PDF

Drucken S v

Bereit

Druckereigenschaften

Freigeben

e Elnstellungen |
||ZD Alle Seiten drucken -

Schliefien Das gesamte Dokument dru...

Seiten: |

E .Einseitiger Druck .

koola Nur auf eine Seite des Blatts...

Optionen ||=|:|'|?|:| Sortiert &

T:23 123 123
Hochformat -
Ad

21 emx 297 cm

Normale Seitenrdnder
Links: 25 cm _Rechts 25..

1 Seite pro Blatt -

Seite einrichten
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Klicken Sie auf ,Druckereigenschaften” und wéahlen Sie die Registerkarte ,Adobe PDF Settings".

Unter den ,Default Settings“ stellen Sie ,PDF/A-1b:2005 (RGB)“ ein und bestadtigen mit ,OK"“.

= Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF x

Layout Papier/Qualitat ['B Adobe PDF Settings
~Adobe PDF Conversion Settings

Werwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von PDF/A-Tbdcompatiblen Adobe PDF-

(;) Dokumenten. PDF/A-1b ist eine 1S0-Nam fur die Archivierung elektronischer Dokumerte.
Weitere Informationen zum Erstellen von FDFA/A-Tb4kompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie
im Acrobat-Handbuch. Erstelite PDF-Dokumente kannen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0
oder hoher gedffnet werden.

Default Settings: [THZA BAN I EEL Edt. |
Edit

Adobe POF Security: !None _'_1 = it
Adobe POF Output Folder iF'rompt for Adobe PDF filename _:j Browse. .. i
Adobe PDF Page Size: A4 | Al

¥ View Adobe PDF results
¥ Add document information

¥ Fely on system forts only; do not use document fonts

¥ Delete log files for successful jobs

W Ask to replace existing PDF file

| Abbrechen |
Sortiert |

= -

123 123 1,23
Hochformat -

Ad

21 cmx 297 cm
Marmale Seitenrdnder

Links 25 cm Rechts 2,5..

1 Seite pro Blatt -

Seite einrichten
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Speichern Sie die Datei am gewiinschten Speicherort unter dem gewiinschten Dateinamen.

Save PDF File As
v O "Desktop” durchsuchen yel

« « 4 [l » Dieser PC » Desktop

Crganisieren « Meuer Ordner
Anderungsdatum Typ Grafe

& Downloads # # MName
5| Dokumente o

i Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,
[&] Bilder -

v [l Desktop
> & st
v [ Dieser PC
> [&=] Bilder
» [l Desktop
v @ Dokumente
Benutzerdefir
= Eigene Bilder

#' Eigene Musik

Dateiname: | test_pdf-a.pdf

Dateityp: | PDF files (*PDF)

# Ordner aushlenden
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Sie konnen Ihr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/A-1b konformes Dokument speichern.
Gehen Sie folgendermaRen vor:

Offnen Sie Ihr Dokument in Word.

Unter der Registerkarte ,Datei“ -> ,Speichern unter” wahlen Sie den Speicherort und Dateinamen.
Stellen Sie als Dateityp: ,PDF“ ein. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Optionen..."

[E| Speichern unter *
4 I » DieserPC » Lokaler Datentriger (C:) » Benutzer » Administrator » Desktop v | 0 "Desktop” durchsuchen yel
Organisieren = Meuer Ordner b 9
4 Downloads MName Anderungsdatum Typ GraBe
B Musik
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,
m Videos
‘i Lokaler Datents
SRecycle.Bin
Benutzer
Administrat
#  Anwendur
AppData
| Bilder
» Cookies
[ Desktop v
Dateiname: | test3_pdf-a v
Dateityp:(PDF .pdf) )| v
Autoren:  Autor hinzufdgen Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: Titel hinzuflgen
Optimieren fir: (@) StanFlard . Optionen...
(Onlineverdffentlichu
ng und Drucken) Datei nach dem
() Minimale GraBe Verdffentlichen Gffnen
(Onlinevergffentlichu
ng)
A Ordner ausblenden Tools = Abbrechen
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Setzen Sie einen Haken bei ,ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)“. Bestdtigen Sie mit ,OK" und ,Speichern®.

E| Speichern unter x
A~ [ » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C:) » Benutzer » Administrator » Desktop v 0 "Desktop” durchsuchen yel
Organisieren « Meuer Ordner o
A
& Downloads MName Optionen 2 % Be
B Musik
m Vid Seitenbereich
ideos
® Alle
‘. Lokaler Datenti O Aktuelle Seite
SRecycle.Bin Auswahl
Baniita: () seitejn) Von: [4 =1 it [y =1
Administrat ‘Was verdffentlichen
7 Anwendur @® Dokument
i Dokument mit Markups
AppData
i ; Micht druckbare Informationen einschlizBen
[&=] Bilder
|:| Textmarken erstellen mithilfe von:
a Cookies Oberschriften
[ Desktop v Waord-Textmarken
Dokumenteigenschaften
: . [ — z -
Daltiparae L _ == Cokumentstrukturtags far Barrierefreiheit E_ |
Dateityp: | PDF (*.pdf) | PDE-Cotionen E =
Auteren: Autor hinzufigen 19005-1-kompatibel [PDF/A); | ligen
P riftarten nicht eingebettet werden konnen
Optimieren fiir: (@) Standard Dokument mit einem Kennwaort verschlidsseln
(Onlineveroffen| r :
g und Drucke | Apbrechen |
() Minimale GraBe
(Onlineverdffentlichu
ng)
Tools = Speichern | Mbbrechen |

# Ordner ausblenden
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4 Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter Libre

Office Writer 6

Sie konnen Thr Dokument direkt in Libre Office Writer 6 in ein PDF/A-1b konformes Dokument
exportieren. Gehen Sie folgendermaRen vor:

Offnen Sie Ihr Dokument in Libre Office Writer.

Wahlen Sie unter der Registerkarte ,Datei” -> ,Als PDF exportieren...”

@ Unbenannt 1 - LibreCffice Writer
Datei Bearbeiten Ansicht
MNeu
Offnen...

Vam Server affnen...

(% BJDH

SchlieBen

Assistenten

Dokumentvorlagen

Meu laden

Versionen...

Speichern

Auf Server speichern,..

& €0 &0

[

Kaopie speichern..,

Alles speichern
E» Exportieren..,
Exportieren als
Senden
vgj Yarschau im Webbrowser
EL Druckvarschau  Strg+Umsc
q:':'ﬂ Drucken...
q_% Drucker-Einstellungen..,
Digitale Signaturen
I_EI Eigenschaften...
LibreQffice beenden

Einfdgen

Strg+0

Zuletzt verwendete Dokumente

Strg+5

Speichern unter... Strg+Umschalt+5

halt+0
Strg+P

Strg+C

Format  Vorlagen Takelle  Formular  Exf
, i -
& T4

nseif v 12 V| F K U
b
b
b

T |
* |_—'j Al POF exportieren... ]
—— A T
* ™3 QTglctesExpurtierenalsPDF

Ea, Als EPUB expartieren..,

Ea, Direkt als EPUB expartieren
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Setzen Sie einen Haken in der Checkbox ,PDF/A-1a (ISO 19005-1)-Archiv® und bestdtigen Sie mit

LExportieren®.

PDF-Opticnen

Allgerein Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verknipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich Allgemein
@ﬁlle Od Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)
O Seiten: e St
O Auswahl " Indiziertes PDF (fiigt die Dokumentstruktur hinzu)
PDF-Formular erzeugen
Bilder

E tfiir Obermittlung:  [FOF |~
O Verlustfreie Komprimierung ormattirLhermitiung

® JPEG-Komprimierung [ Doppelte Feldnamen erlauben
Lesezeichen exportieren
Platzhalter exportieren

[ Kommentare exportieren

Qualitit: 0% [

[ Bildauflsung reduzieren |300DPI |v

Wasserzeichen [] Automatisch eingefiigte Leerseiten expaortieren
[ Mit Wasserzeichen versehen [] PDF-Dokument nach Export anzeigen
Text O XObjects-Referenz verwenden

Hife | e |

Speichern Sie die Datei am gewiinschten Speicherort unter dem gewiinschten Dateinamen.

I% Exportieren

Organisieren = Meuer Ordner

; Downloads # ™

E] Dokumente a st
[=] Bildler #
[ Anwendungslinks Eh Dieser PC
[ Desktop -
2 studadmin = Bibliotheken
3 Dieser PC
[=] Bilder @ s
[ Desktop =B

::ﬂ Dokumente

Benutzerdefir
v

“— v [ Desktop v O "Desktop” durchsuchen

Dateiname: | test?_pdf-a.pdf

Dateityp: PDF - Portable Document Format (%.pdf)

Automatische
Dateiendung

] Auswahl

. Ordner ausblenden | Speichern

Abbrechen
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5 Erstellen eines PDF/A-1b konformen Dokuments unter
Adobe Acrobat 8 Professional

Liegt bereits ein Dokument des Dateityps ,PDF* vor, welches aber noch nicht dem Standard PDF/A-1b
entspricht, konnen Sie mit dem Adobe Acrobat 8 Professional ein Dokument nach Standard PDF/A-1b
erzeugen.

Offnen Sie IThr Dokument in Adobe Acrobat 8 Professional.

Wahlen Sie unter der Registerkarte ,Datei” -> ,Drucken®.

L testd_pdf.pdf - Adobe Acrobat Professional
m Bearbeiten Anzeige Dokument Kommentare Formulare

[ Offnen... Strg+C Exporti

Organizer L
A

i “‘_'} il
1 PDF erstellen v

@ Dateien zusammenfdhren...

L] Meeting eraffnen...
Speichern Strg+5 E-
Speichern unter.., Umschalt+5trg+5 WIE]

'ﬁ-' Als zertifiziertes Dokurnent speichern...

& Exportieren *
An E-Mail anhidngen...

Wiederherstellen

SchlieBen Strg+W

Eigenschaften... Strg+D

Drucker einrichten... Umschalt+5trg+P
=l Dmcgen.h Strg+P
_k_(P Verlauf L4

1 ChUsers\Administrator\Desktop\testd pdf.pdf
2 Chlsers\AdministratorDesktoptest. pdf

Beenden Strg+C
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Wahlen Sie den Drucker ,Adobe PDF“. Klicken Sie auf ,Eigenschaften”.

Drucken >
Crrucker
Mame | Adobe PDF (5] Eigenschaftenh
Elaties CBeiait Fommentare und Formulare:
Tvp: Adobe PDF Converter Diokument und Markierungen o
Druckbereich Yarzchaw: Unsepariert
(@) Alles ————— 20557 —
() dsktuelle Ansicht o
() dktuelle Seite =
O Seiten [1-16 R A e IS

T
ety =y

B B e ot il et ot

Drucken: | Alle angegeb. Seiten | [] Seiten umkehren

Seiteneinztellungen
Exemplare: |1 = Sartieren 257,03

Seitenanpazsung; | Auf Druckbereich verkleinern b

Automatizch dreben und zentrieren

[ ] Papierquelle anhand der POF Seitengrafe auswihlen

e S

[ ] &uzgabe in Datei umleiten Erohaim Z oo 1002

[]Farbe schwarz ausgeben

TAE[7] I
Dirucklipps K.ommentare zuzammentazzen aibbrechen
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Wahlen Sie die Registerkarte ,Adobe PDF Settings®.
Unter ,Default Settings” stellen Sie ,PDF/A-1b:2005 (RGB)“ ein und bestatigen mit ,0K".

Drycken o

g#=n Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF" ot

Layout  Papier/Qualtat ['5 Adobe PDF Settings
— Adobe PDF Conversion Settings

Werwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von POF/A-1b4compatiblen Adobe PDF-

(;} Dokumerten. PDF/A-1b ist eine |S0-Naorm fir die Archivierung elektronischer Dokumente.
Weitere Informationen zum Erstellen von POF/A-1b+compatiblen POF-Dokumenten finden Sie
im Acrobat-Handbuch. Erstelte PDF-Dokumente konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0
oder hoher gedffnet werden.

Default Settings: Edit... i
Adobe PDF Security: anne _:_j Edit, l
O Adobe PDF Output Folder !F‘mmpt for Adobe PDF filename _Vj Browse... l
Adobe FDF Page Size: |A4 <l A |

¥ View Adobe POF results
¥ Add document information

¥ Fely on system forts only; do not use document fonts

N [¥ Delete log files for successful jobs

[ [¥ sk to replace existing PDF fils

I |

| Abbrechen |

Drucklipps | | Erweitert | | Kommentare zusammenfassen | oK -"-“-bbr_EChEﬂ_:
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Save PDF File As X
o « 4 WM » Dieser PC » Desktop w | & "Desktop” durchsuchen )
Organisieren = Meuer Crdner o
* Downloads # ™ Name Anderungsdatum Typ Grife
| Dokumente: testd_pdf.pdf 29.10.2019 07:44 Adobe Acrobat D.. T13KB
[&=] Bilder o+
v [l Desktop
> B st
~ [ Dieser PC
» [ Bilder
> [l Desktop
¥ Iﬁ] Dokumente
Benutzerdefir
+ & Eigene Bilder
a' Eigene Musik ,
Dateiname: | testd_pdf.pdf
Dateityp: | PDF files (*.PDF)
Abbre&hen

# Ordner ausblenden
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6 Uberpriifen der Konformitit

6.1 Adobe Acrobat Reader DC

Ein nach dem Standard PDF/A erstelltes Dokument erkennen Sie indem Sie das Dokument mit Adobe
Acrobat Reader DC 6ffnen und die entsprechende Information erhalten:

test1_pdf-a.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge test!_pdf-apdf %

w® BN Q @ 16 | K O

[r@ Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern.

0 O B

6.2 Adobe Acrobat 8 Professional

Sie kdnnen mit dem Adobe Acrobat 8 Professional eine intensive Priifung des Dokuments vornehmen:
Offnen Sie die Datei in Adobe Acrobat 8 Professional.

Wabhlen Sie unter der Registerkarte ,Erweitert“ den Punkt ,Preflight”.

T testl_pdf-a.pdf - Adobe Acrobat Professional
Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Kommentare Formulare Werkzeuge Fenster Hilfe

2 153 Gy - o I’
,:::J PDF erstellen = E@ Dateien zusammenfithren ~ @ Exportieren = @ N f Unterschreiben und zertifizieren B
ﬁ Sicherheit b

Sicherheitseinstellungen...

&

Vertrauenswirdige Identitaten verwalten...

Verwendungsrechte in Adobe Reader aktivieren...

Druckproduktion Lz
Schwirzung 4
Deokumentverarbeitung »
Web Capture »
Ein-fAusgabehilfe 3

PDF-Optimierung...
o7 Preflidgt... Urmnschalt+Strg+X

Dokumente vergleichen...




Uberpriifen der Konformitit

Wahlen Sie unter dem Punkt ,PDF/A-Standard” den Unterpunkt ,Konformitat mit PDF/A-1b prifen® aus
und bestdtigen Sie mit ,Ausfiihren®.

Datei

Bearbeitenn  Anzeige Dokument Kormmentare

Forrnulare

Epnceitert  Fenster  Hilfe

"*j PDF erstellen ~ @ Dateien zusammenfidhren ~ @ Exportieren ~ @ Meeting ergffnen ~ ﬁ Schitzen ~ j Unterschreiben ~ Formulare 9 Ub

) = =l e

Preflight
,@Proﬁle *&Ergebnisse | E’g' Report = Kommentare f Bearbeiten | Optionen =
Wahlen Sie ein Profil zur Priifung des aktuellen PDF aus: '\"‘I
#-Druckvorstufe -

PDF/A-Standard
J% Konformitst mit PDF/A-1a priifen

SCFE o formitit mit PDF/A-1b priifen

15 Nach PDF jA-1a konvertieren (Coated FOGRA27)

K52 Nach PDF jA-1a konvertieren (Japa
Zweck des ausgewahlten Preflight-Profils:

Priift die Konformitit mit PDF/A-1b fir das aktuelle Dokument,

Preflight nur auf sichtbaren Ebenen ausfiihren
Preflight-Profil ohne Korrekturen ausfithren

[Irur seiten priifen von bis EI :_ Ausfihren

ﬁ Keine PDF fX-Datei.
PDF(A-1a:2005 (noch nicht verifiziert)
A9 sRGB (sRGB IEC61966-2. 1)




Uberpriifen der Konformitit

Das Ergebnis der Konformitatspriifung wird angezeigt.

pdf-a.pdf - Adob

t Profe

Diatej Eearbeiten Anzeige Dokument Koramentare Formolare  MWerkzeuge  Enieitert  Fenster  Hilfe

"*J PDF erstellen ~ @ Dateien zusammenfihren = @ Exportieren ™ @ Meeting erdffnen - ﬁ Schiltzen ™ f Unterschreiben ™ l Formulare ™ 9 Ub|
TIER, Boee~Bldi- |

Preflight

,@Proﬁle i& Ergebnisse | @ Report U kommentare f Bearbeiten | Optionen ™
“ Das Preflight-Profil Konformitét mit PDF fA-1b priifen” ergab keine

[
Probleme und Warnungen: il
El Seiten 1 - 16 aus "testl_pdf-a.pdf™

= Keine Probleme gefunden

Erklrung des markierten Ergebnisses:

[ petaillierte Dokument-Informationen anzeigen
[[] Ausgewshltes Seitenobjekt in der Snap-Ansicht anzeigen
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